PROCEDURA PROWADZENIA REJESTRU WEJSC OSOB
POSTRONNYCH

w Liceum Ogolnoksztalcgecym z Litewskim Jezykiem Nauczania im. 11 Marca w Punsku
§ 1. Cel procedury

1. Procedura okresla zasady kontroli wejsé osob postronnych na teren liceum w celu
zapewnienia bezpieczenstwa uczniom, pracownikom i innym osobom przebywajgcym w
szkole.

§ 2. Zasady kontroli wej$¢

1. Kazda osoba niebgdaca uczniem ani pracownikiem liceum, wchodzaca na teren szkoty
w godzinach jej pracy, podlega rejestracji.

2. Za kontrolg osob wchodzacych oraz prowadzenie rejestru odpowiada wozny liceum.

3. Wozny ustala cel wizyty i w razie potrzeby informuje wlasciwego pracownika szkoty o
przybyciu goscia.

4. Osoba wchodzgca wpisuje do rejestru:

o 1imig 1 nazwisko,

o date i godzing wejscia,
o cel wizyty,

o godzing wyjscia.

5. Wozny ma prawo odmoéwié wpuszczenia osoby, ktora nie poda celu wizyty lub ktorej
obecno$¢ nie zostata uzasadniona, oraz niezwlocznie poinformowaé o tym dyrektora
liceum.

6. W uzasadnionych przypadkach moze wozny moze poprosi¢ o dobrowolne okazanie
dokumentu potwierdzajacego tozsamos$é, wylacznic w celu jej weryfikacji, bez
kopiowania dokumentu i odnotowywania jego numeru.

7. W przypadku odmowy podania danych lub watpliwosci co do celu wizyty wozny
kontaktuje si¢ z dyrektorem liceum, ktory podejmuje decyzje o mozliwosci wejscia na
teren szkoty.

§ 3. Postanowienia koficowe

Rejestr przechowuje si¢ w miejscu niedostepnym dla 0s6b nieuprawnionych.

Dane osobowe zawarte w rejestrze wykorzystuje si¢ wylacznie w celu zapewnienia
bezpieczenistwa 1 ochrony osob przebywajacych na terenie szkoly. zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych osobowych.

3. Procedura wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez dyrektora liceum.

DD

Zatwierdzam:

Podpis Inspektora Ochrony Danych Osobowych

Dyrektor Liceum

D Y R E KT O k
------------------- Ly T TN P R PP
z Litewskim Jezykicm Nauczanis




KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB POSTRONNYCH
w zwigzku z prowadzeniem rejestru wejsé na teren szkoly

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. (RODO) informujemy, ze:

1. Administrator danych osobowych

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Liceum Ogoélnoksztatcace 7z Litewskim
Jezykiem Nauczania im. 11 Marca w Punsku, ul. 11 Marca 16, 16-515 Punisk, reprezentowane
przez Dyrektora Liceum.

2. Cele i podstawa prawna przetwarzania danych

Dane osobowe sg przetwarzane w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniom, pracownikom i
innym osobom przebywajacym na terenie szkoty, kontroli ruchu oséb postronnych oraz
dokumentowania wej$é i wyjs¢ z budynku.

Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. e RODO, w zwigzku z realizacjg
zadan publicznych w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa w szkole, w granicach
obowigzujacych przepisdw prawa.

3. ZaKres przetwarzanych danych

Przetwarzaniu podlegajg: imi¢ i nazwisko, cel wizyty oraz data i godzina wejscia 1 wyjscia ze
szkoly.

4. Odbiorcy danych

Dane mogg by¢ udostepniane wyltgcznie uprawnionym organom i podmiotom, jezeli obowigzek
ich udostepnienia wynika z przepiséw prawa.

5. Okres przechowywania danych

Dane osobowe zawarte w rejestrze wej$¢ osob postronnych bedg przechowywane przez okres
3 miesiecy od dnia dokonania wpisu, a nastepnie zostang zniszczone. chyba ze ich dalsze
przechowywanie bedzie niezbgdne w zwigzku z zaistniatym incydentem, postepowaniem lub
obowiagzkiem wynikajacym z przepiséw prawa.

6. Prawa osob, ktorych dane dotycza

Przystuguje Panstwu prawo dostgpu do danych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania
oraz wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania — w zakresie 1 na zasadach okres$lonych w
RODO.

Przystuguje rowniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
jezeli uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych.



7. Inspektor ochrony danych

Kontakt z inspektorem ochrony danych jest mozliwy pod adresem e-mail:
irena.niewulis@licejus.eu

8. Dobrowolnos$é¢ podania danych

Podanie danych wymaganych do wpisu do rejestru jest niezbedne do realizacji zasad kontroli
wejs$¢ 0sob postronnych obowiazujacych w szkole. Brak podania wymaganych informacji moze
skutkowa¢ odmowa wpuszczenia na teren szkoly, z uwzglednieniem obowiazujacych
przepisow 1 szczegdlnych okolicznosci.
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